
We gaan eerst een lijst maken en daarna een formulier maken in Excel. 

Dit voorbeeld is gemaakt met Excel 2016, in andere versies kan het iets anders uit zien. 

In dit voorbeeld heb ik zomaar even snel wat gegevens ingevuld. 

 

Nu selecteren we de gebruikte cellen  

 

En we gaan naar het Tabblad Invoegen en naar Tabel 

 



 

Er verschijnt automatisch een pop-up van de geselecteerde cellen. 
Zorg dat er een vinkje staat bij Mijn tabel bevat kopteksten. 

 

 

We hebben nu een mooie lijst gemaakt waarbij we nu kunnen sorteren  als we op het pijltje klikken 
in de koptekst. 

 

We kunnen de layout veranderen als deze kleuren niet bevallen bij Start en dan Opmaken als Tabel 
en kies de Layout die je mooi vindt. 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Nu gaan we een formulier hiervoor maken. 
Linksboven zijn de snelle opdrachten waarbij standaard niet het formulier aanwezig is. 
Deze gaan we eerst toevoegen 

 

 

Kies hier Meer opdrachten. 

In het volgende scherm kies je voor Opdrachten die niet in het Lint staan. 



 

 

Scroll naar Formulier en voeg deze toe naar het rechterscherm en klik op OK 

 



 

 

 



Je ziet nu dat er een pictogram bij is gekomen linksboven. 

   

 

Selecteer nu de cellen die ik in mijn voorbeeld gemaakt heb en klik op het pictogram van het 
formulier en zie, er is een formulier dat gebruikt kan worden. 

 

 

 

Hier kun je alles bewerken, zoeken en nieuwe namen met adressen toevoegen. 

Zoiets kan reuze handig zijn en het zier er natuurlijk professioneel uit. 

Veel plezier hier mee. 

Download hier het voorbeeldbestand 
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